4Business Oy:n yleinen tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitdja

Rekisterinpitdja on 4Business Oy (4Business tai me)
Osoite: Hatanpdin Valtatie 13, 33100 Tampere
Sahkopostiosoite: info@4business.fi

2. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus
ja peruste

4Business kisittelee henkilotietoja, jotta se voi
e myyda ja markkinoida tuotteita ja palveluita
suunnitella markkinointia, myyntia ja toimintaamme
hallita suhteita sidosryhmiin kuten asiakkaisiin, alihankkijoihin, toimittajiin
ymmartidd miten kavijat kayttavit verkkosivustoamme
palkata uusia tyontekijoita

Kasittely perustuu Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 tar-
koittamaan rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun. Oikeutettu etu muodostuu 4Busi-
neksen perustellusta ja tavanomaisesta tarpeesta kisitelld henkilGtietoja, jotta se voi
harjoittaa liiketoimintaansa ja kertoa asiakkailleen ja potentiaalisille asiakkaille tuot-
teistaan ja palveluistaan. Henkilotietojen kisittely liittyy padosin liittyy padosin henki-
16ihin, joilla on jo yhteys meihin (esimerkiksi olemassaoleva asiakas- tai toimittaja-
suhde, henkil6 on hakenut meilta t6itd, henkilo on tiedustellut tuotteista tai palvelu-
sita) tai joiden arvioimme olevan kiinnostuneita tuotteistamme ja palveluistamme.

3. Rekisterdityjen
ryhmat ja rekisterin

Rekisterissi kisitellidn kohdassa 2 miaritettyjen tarkoitusten kannalta tarpeellisia
henkilotietoja. Tallaisia ovat etenkin:

sisdltamait tiedot
« etu-ja sukunimi
« yhteystiedot kuten sdhkopostiosoite, puhelinnumero ja toimipaikan osoite
»  yrityksen nimi ja henkilon asema/titteli
« kommunikaatiosi 4Busineksen kanssa, esimerkiksi lahettdmasi tiedustelut
tuotteista ja palveluista
« tiedot uutiskirjeen ja sosiaalisen median kanavien tilauksista tai osallistumi-
sesta tilaisuuksiimme
«  kiinnostuksen kohteesi
» tiedot internetsivujemme ja sosiaalisen median yhteisdsivustojen (esimerkiksi
Facebook ja Instagram) selailusta
Tyonhakijoiden osalta kasittelemme tyypillisesti seuraavia tietoja:
¢ henkilon perustiedot kuten nimi, syntymaaika, osoite, puhelinnumero ja sih-
kopostiosoite
e aikaisempi tyokokemus ja osaaminen, linkki LinkedIn-profiiliin
¢ henkilon tyohaastattelussa tai muutoin itse kertomat ja antamat tiedot osaa-
misesta ja kokemuksesta
4. Saannon- Tietoja saadaan useimmiten rekisteroidyilta itseltddn, esimerkiksi kun tilaat uutiskir-
mukaiset tietoldh- | jeemme tai kun selailet internetsivujamme. Joissakin tapauksissa tietojen ldhteeni voi
teet olla my6s muu kuin rekisteroity itse, esimerkiksi yleisesti saatavilla oleva paattéjatie-

tokanta tai vastaava markkinointiaineisto.




5. Tietojen sddn-
nonmukaiset luovu-
tukset

4Business ei lihtokohtaisesti luovuta tai siirra henkil6tietoja kolmansille osapuolille.
4Business voi kuitenkin kiyttaa tietojen kisittelyyn valittuja ulkoisia kumppaneita.
4Business myos kayttaa tietojarjestelmii ja niiden kiyttdmisen ja yllapitimisen yhtey-
dessi ulkoisilla teknologiatoimittajilla ja palveluntarjoajilla voi olla rajoitettu paasy
henkil6tietoihin.

6. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n ul-
kopuolelle

4Business ei lihtokohtaisesti siirra tai luovuta henkil6tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuo-
lelle.

Y114 tarkoitetut 4Busineksen ulkoiset kumppanit kuten teknologiatoimittajat tai palve-
luntarjoajat saattavat kisitella henkilotietoja tietojarjestelmissi, joiden yhteydessa
paasy henkildtietoihin voi olla mahdollista myds EU tai ETA -alueen ulkopuolelta.
Naiissa tapauksissa tillaiset ulkopuoliset palveluntarjoajat ovat sitoutuneet suojaa-
maan henkilGtietoja toteuttamalla asianmukaiset suojatoimenpiteet (kuten EU:n va-
kiosopimuslausekkeet).

7. Tietojen suojauk-
sen periaatteet

HenkilGtietojen kisittelemiseen kaytetdin tietojarjestelmii, jotka on suojattu asian-
mukaisin suojatoimenpitein kuten salasanoilla, padsyoikeuksien hallinnoilla seka
haittaohjelmien torjunnalla sekd palomuurein. Tietojirjestelmii tuotetaan palveli-
milla, jotka sijaitsevat EU-alueella. HenkilGtietoihin on paasy vain kayttdjilla, joilla on
heidén tyotehtiviensa kannalta tarve kisitelld kyseisia tietoja.

8. Tietojen siilytys

Myynti- ja markkinointitietoja sekd sidosryhmia koskevia henkil6tietojen tarpeelli-
suus arvioidaan saannollisesti ja 4Busineksen kannalta tarpeettomat henkil6tiedot
poistetaan jarjestelmistd. Tarpeellisuuteen vaikuttaa tietojen kisittelyn tarkoitus, jo-
ten myos kasittelyaika on tilannekohtainen, esimerkiksi asiakkuuden perustietoja tar-
vitaan niin kauan kuin asiakassuhde on aktiivinen.

Tyohakemuksia ja muita rekrytointiin liittyvia tietoja séilytetddn 1 vuosi

9. Rekisterdidyn oi-
keudet

Tietosuojasidantelyn mukaisesti, rekisteroidylla on oikeus: i) saada kopio henkilotie-
doistasi, joita rekisterinpitaja kasittelee, ii) pyytda oikaisemaan virheelliset henkilotie-
tosi tai poistamaan ne, iii) pyytda rajoittamaan henkilotietojen kisittelya tai vastustaa
sitd, ja iv) pyytda henkilGtietoja jasennellyssa, yleisesti kidytossd olevassa koneellisesti
luettavassa muodossa ja my0s siirtda nama tiedot toiselle rekisterinpitijille.

Rekisteroityna sinulla on oikeus pyytii, ettd henkilotietojasi ei kasitella rekisterinpita-
jan oikeutetun edun perusteella.

Edelld mainittujen oikeuksien kayttamiseen voi kohdistua tietosuojasidantelysti johtu-
via rajoituksia.

Jos koet, ettd henkilGtietojasi on kisitelty tietosuojasdantelyn vastaisesti, sinulla on
oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (Tietosuojavaltuutetun toimisto,
https://tietosuoja.fi/).

10. Muita tietoja

4Busines ei tee automaattista paatoksentekoa tai profilointia.

11. Muutokset tieto-
suojaselosteeseen

Voimme piivittaa tita tietosuojaselostetta, kun kehitimme toimintatapojamme. Paivi-
tetyt selosteet tulevat saataville verkkosivuillemme.

Versio: 16.3.2023




